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№ п/п Наименование элементов образовательной программы 

Порядковые номера учебных недель 

и учебная нагрузка слушателей (в часах) 
Всего 

часов 

Н
ед

ел
я

 1
 

Н
ед

ел
я

 2
 

Н
ед

ел
я

 3
 

Н
ед

ел
я

 4
 

1 Раздел 1. Управление рабочими листами и рабочими книгами 4    4 

2 Раздел 2. Списки и форматирование 6    6 

3 Раздел 3. Поиск, замена, сортировка и фильтры  6   6 

4 Раздел 4. Формулы, мастер функций  6   6 

5 Раздел 5. Графическое представление данных   6  6 

6 Раздел 6. Печать таблиц   6  6 

Итоговая аттестация    2 2 

Всего часов в день 

 

10 12 12 2 36 
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